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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 A szabalyzat célja, jogszabalyi hattér

Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az inforidgzabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény lll. Fejezetében foglalt kozérdeadatok megismerésére vonatkozé rendelkezések, az
allamhaztartasrol szolo6 térvény végrehajtasaroles368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13.

8 (2) bekezdés h) pontja. a 229/2012. (VIII. 289rid. rendelet 23. § (1) bekezdésében
megfogalmazott, a nevelési-oktatasi intézményekzé&ideli listajanak tartalmi @krasai,
valamint a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeleté@iasai alapjan ékegitse a kdzérdékadatok
megjelentetésével kapcsolatos feladatok meghatgahz@az abban résztvidv jogait €s
kotelességeit, az adatigénylés esetén megmutasswetend eljaras pontos menetét, az
Ugyintézésben résztvészemélyeket, tovabba az adatot megismerni kivaadély. illetve az
Ovoda eljarasi jogait, illetve kitelezettségeit.

Az 6voda a torvény altal meghatarozott adatokaidlbs kdzzétételi lista formajaban teszi
k6zzé. A jogszabaly leh&téget ad arra, hogy az egyes agazatok meghataadzizarabbi
koteleden kozzéteertdadatokat is. Mivel ez tartalméban eltér az aliadakozzétételi listatol,
ezeért ezt ugynevezett kilénos kozzétételi listhnekezi a jogalkotd. Ennek elkészitése az
intézményvezétfeladata.

Jelen Szabalyzat célja annak rogzitése, hogy a H#@sarhelyi Egyesitett Ovoda milyen
maodon tesz eleget szervezetén belll fent jelzetények, rendeletek altal@it kozérdek és
kozérdekBl nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozé kotdateggének, miként szabalyozza
a kozeérdelt adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésétosidbba a koteléen
kozzéteend adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

1.2. Fogalom meghatarozasok

Kozzététel:

Kbdzzétételen a jogszabalyban meghatarozott adatoktexnetes honlapon digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositasra alkalmatlan médwozzaférés tekintetében korlatozastol
mentesen kinyomtathaté és részleteiben is kimésblhddon a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolads. és a hélozati adatatvitempontjabdl is dijmentesen toréén
hozzaférhdiveé tételét értjuk.

Kozzétételi lista:

A Hodmezvasarhelyi Egyesitett Ovoda kozzétételi listajdatenazza azokat az adatokat,
amelyeket az informéaciés onrendelkezési jogrél 2<lektronikus informéaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. tv. (a tovabbiakban: Infotalppjan az Intézmeény honlapjan kézzé kell
tenni.

Adatkozbk: Ovodatitkar



Adatfelebs: igazgaté/igazgato-helyettes (altala megbizott nkatervben  rogzitett
ovodapedagogus, honlapféis)

Adatk6zb: az igazgaté altal megbizott 6vodapedagogus, hteiebs.

Az adatfelebs gondoskodik a kozzétételre kérlkozérdek adatok szakszésegédl és
idészefiségébl. A 305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet 4. §-atedmében az Infotv,
végrehajtasaval osszefiiglgotelezettség teljesitését évenkénti gyakorisagigatrzi és erél
atfogo jelentést készit.

Helyesbités
A pontatlan vagy téves kozérde&idatok javitasa.

2. KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK

2.1 Az adatfelelss
> Kozzététellel kapcsolatos feladatok féks az intézményvezetaki személyesen, -
vagy megbizottja altal - gondoskodik a kozzeétetdhexlb kozérdek adatok
pontossagarol, szaks#segedl és idbszeliségedl.

» Megbizza az adatkdzkzemélyét, akinek feladatait a munkakori leirasitaaiti.

» Kapcsolatot tart az adatkéxkel.

» Megallapitja €s modositja az 6voda kdzzététehjhst

> Intézkedik a kozzétetellel kapcsolatos feladatokn nmegfeleb teljesitése vagy
elmulasztasa esetén.

» Folyamatosan ellémzi az évodai honlapon kozzétett kozzétételi eggkagegfeled

olvashatésagat, a jogszabalybiehsnak valé megfelelést, az adatok pontossagat.
id6szefiségét és értelmezlistgét.
2.2 Az adatkdzb

» Mikodteti a honlapot, biztositia annak technikai évétt Kialakitia a honlap
adatstrukturdjat, tartalméat, formajat. A feltoltatrtalmakrol biztonsagi masolatot
készit, melyet koteles iktatni.

> Ellenérzi a kozzétételi egysegek leir0 adataira meghatdiro formatumok
megfelebségeét.

» Folyamatosan gondoskodik arrél. hogy a honlapoamehnyi. altalanos, kilénos és
egyedi kozzétételi listak szerint koteben kozzéteertidkozérdek adat elérhétlegyen.

> Biztositja, hogy az elérh@té tett kozérdelkadatok megegyezzenek az adatéelélltal
kozzé tétel végett atadott kdzérdeldatokkal (kdzérddk adatok hitelességének
biztositasa)

2.3 A kozzétetellel, helyesbitéssel, frissitésssladtavolitassal kapcsolatos feladatok

» A honlapon tortéé adatok torlése. moédositasa, cseréje kizardlagdafedebs altal
regisztracibkor megadott azonositdé és jelsz6 alaahwaval lehetséges. Az



azonositoval / jelszéval végrehajtott barmely dsekeny - Uj adat felvitele, adott
modositasa, térlése, cseréje az Intézmény§dektiosségi korebe tartozik.
> Az intézményvezétaz adatkddhoz elektronikus uton juttatja el a kbzértdeklatokat.
> Az adatfelebs koteles az eljuttatott és a kozzé tett adatokzgggét ellerizni.
> A kozzeétett allomanyok formatuma pdf, képeknél §sgif.

3. KOZZETETELI LISTA

A nevelési oktatasi intézmények Kulonds kozzététeiajanak tartalmat a nemzeti
koznevelésil sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 229/2012.11(\V28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 23. §-a szabalyozza. Bnélyes adatokat nem tartalmazhat. Ennek
alapjan a kovetkézadatok keriilhetnek az évoda honlapjara.

3.1. Ovodai honlapon megjeleé dokumentumok:

» Pedagogiai Program
» Szervezeti és Kkodési Szabalyzat
» Hazirend
> Kulonos kozzétételi lista
3.2 Ovodai Kulénos kozzétételi lista tartalma:
1. Ovodai intézményi Kozzétételi lista

2.

a. Felvételi lehaiségbl szolo6 tajékoztato

b. Beiratkozasra meghatarozottéjda fenntartdé altal engedélyezett csoportok

szama

c. Ovodai téritési dij, fenntart6 altal adhat6 dijkerimény mértéke, jogosultsagi

feltétele

d. A fenntartonak az évoda munkajaval dsszefliggilvanos megallapitasait és
idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatoryilvanos megallapitasokat

tartalmazé vizsgalatok, elléreések felsorolasat, idejét, az Allami Szantsaék

ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb éfisgsek nyilvanos
megéallapitasait

e. Ovoda nyitvatartasi rendje. éves munkaterv alapjaavelési év jelebs
rendezvények, eseményelkpiantjai

f. Pedagogiai szakmai ellérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabalyok megtartasaval

g. Szervezeti és Kkodési Szabalyzat, Hazirend, Pedagdgiai Program
Ovodapedagogusok szama, végzettségekkégmzettsége, dajkak szama,

végzettsege, szakképzettsége

Ovodai csoportok megnevezése, szama, gyermeklétgzéoktober 1.-ei allapot

szerint) székhely, telephely vonatkozaséban.



3.3 Kulonos kozzeétételi lista felllvizsgalata

A kulonos kozzétételi lista felllvizsgalatat szidkszerint. de legalabb nevelési évente egy
alkalommal fell kell vizsgalni. A felulvizsgalatadott év oktober 31.-ig el kell végezni.

4. ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

4.1. Altalanos kozzétételi lista jegyzéke

Az altaldnos kozzétételi lista jegyzékét ugy kédll&kitani a honlapon, hogy a Rendelet 1.
melléklete szerinti tagolasban tartalmazza azalte kdzzétételi lista szerinti adatokat
tartalmazo kdzzétételi egységeket, vagy azokra hiakitkozasokat. Az értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tintetni, ah@laett helyen nincs aktualis adattartalom,
akkor a,nem relevans”, vagyovodaban kozérdékadat nem talalhatd" megjegyzést
sziikséges alkalmazni.

4.2. Kozzétételi egységek létrehozasa

A kozzétételi egységek kialakitasa soran legalaBleradelet 2. melléklete szerinti kbzzétételi
egységeket kell Iétrehozni, és nem lehet a hivaiitomelléklet szerint eltér kozzétételi
egységekhez sorolt adatokat, azonos kdzzététedeggikben Iétrehozni.

4.3. Jegyzék jogszabaly szerinti tagolasa
Jegyzék jogszabaly szerinti tagolasban szerep@l@dai honlapon:
Szervezeti, személyzeti adatok
» Kapcsolat, Szervezet, Vedkt
» Fellgyelt koltségvetési szervek
» Gazdalkodo szervezetek
» Kozalapitvanyok
» Lapok
> Felettes, fellgyeleti, torvényességi ellemést, vagy felligyeletet gyakorlo
szervek
» Koltségvetési szervek
Tevékenységre, ikddésre vonatkozo adatok
Gazdéalkodasi adatok
» Miukodés toérvényessége, ellenések
» Koltségvetések, beszamoldk
» Miikddés



5. A KOZERDEK U ADATOK ADATIGENYLESENEK
TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

5.1 Az eljaras megindulasa és az azonnal megvalalbmei6 kérdések

5.1.1. Az eljaras a kozérdielkadatmegismeréesére iranyulo igényre indul. Igémtjthat be
barmely természetes személy, jogi személy, vagy gzgmeélyiséggel nem rendelkez
szervezet (a tovabbiakban: igéhlyfliggetlendl attél, hogy az igényben foglalt adtatosajat
felhasznaldsra, vagy mas személy, szervezet régmtéad tovabbitads céljabdl igényli. Az
igény szemeélyesen szOban, irasban (levélben telefaxmailben, stb.). valamint az 5.1.11.
pontban meghatarozott esetben telefononsiegészthet

5.1.2. Amennyiben az igértymasolatok készitésére is igényt tart, Ugy kérebnémélyesen,
postai (ton. vagy e-mailben terjesztheti. el

5.1.3. Az igényb kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikeszavonhatja, az 6voda
azonban jogosult a mér keletkezett koltségeinekténggsét igényelni.

5.1.4. Az irasban benyujtott kérelemben - az 5.Jpbhtban meghatérozott esetek kivételével
- feltiintetésre kerdl:

> azigényb neve és levelezési cime;

» napkozbeni elérhésége (telefonszam vagy e-mail cim);

» azigeényelt adatok pontos meghatarozasa;

> nyilatkozat arrdl. hogy az adatokat személyes batastsoran kivanja megismerni,
vagy masolatok készitését igényli;

» masolatok igénylése esetében az atvétel mddja Eyesen vagy postai Uton), tovabba
alairt kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolaitiségek megfizetésér

5.1.5. A személyesen megjelent igénirelmét az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany  kitbltésével a Pal utcai Tagintény irodajaban nyujthatja be.
A formanyomtatvany mintajat a jelen Szabalyzat 1 melléklete tartalmazza.

5.1.6. Az ovodatitkar ellgmzi. hogy az igény a formanyomtatvanyt az igény teljesitisgige
szempontjabol megfel&tn toltdtte-e ki, szikség szerint a kitdltéshedtséget nyuijt.

5.1.7. Az Ovodatitkar a formanyomtatvanyon szdreigiényt tartalmi szempontbdl nem
vizsgalja, azonban a kozzétett adatokra irAnyubhygesetében az igéiyla kozzétett adat
pontos fellelhetségébl tajékoztatja. Amennyiben az igéfiybényét ennek ellenére fenntartja,
a tovabbiakban az altalanos szabalyok szerintekalini.

5.1.8. Az évodatitkar minden munkanap détiellO 6raig soron kivil tovabbitja azéeb
munkanapon érkezett kérelmeket az igazgatonak.



5.1.9. Az irasban élerjesztett igényt az 6évodaveégeek kell megkildeni. Amennyiben az
igénylo az irasban éterjesztett igényét nem az 6vodavémek kildte meg, a cimzettkent
megjelolt Tagovoda haladéktalanul, de ledkdsa beérkezeést kdvemunkanapon tovabbitja
az igényt az ovodavezatek.

5.1.10. A mas szervezetek altal tovabbitott kérklesetében a fenti szabalyok szerint kell
eljarni, amennyiben azok az dvoda kezelésébenddatok megismerésére vonatkoznak.

5.1.11. Abban az esetben, ha az igémkdrelmét az igényelt adatokkal rendelke&zodaban
szOban (személyesen, telefonon), illetve e-madgedzti eb, az 6voda - amennyiben minden
kétséget kizarban megallapithatd, hogy az igéraedit olyan kozérddékadatnak migstil,
amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatogzasz igényl sem emel a 5.4.3. pontban
meghatarozott tartamu intézkedés irdsével teljesitett adatkdzlés ellen kifogastigamyelt
adatokat szoban, illetve e-mailen is koz6lheti.G&mda, a kérelmet €s annak elintézési modjat
is tartalmazo Ugyiratot az adatszolgéaltatasi nyitaéés vezetése céljabol megkildi a Fenntartd
részére.

5.1.12. Amennyiben az &6 bekezdésben meghatarozott modostegjesztett igény nem
valaszolhato meg azonnal, az igényt — az igeerglyideji tajékoztatasaval — haladéktalanul
tovabbitani kell a Fenntartobnak. Az ovoda a kérelefjesitése soran a tovabbiakban az
altaldnos szabalyok szerint jar el.

5.2 Az igény vizsgalata
5.2.1. Az O6vodavezét a beérkezett kérelmeket haladéktalanul megvizsgalhpbol a

szempontbdl, hogwz 5.1.4. pontban meghatarozott adatokat tartalmazza-megismerni
kivant adatok kore pontosan meghatarozhat6; ankdatovoda kezelésében vannak.

5.2.2. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igéfjgsitéséhez, illetve a dontéshez
szikséges adatokat - ideértve azt az esetet &z lgényb a megismerni kivant adatot nem
tudja pontosan megjeldlini - az 6vodavézdehladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igévsll
és - a @le elvarhatdé mdédon és mértékben - segitséget mydgirmailag megfelél igény
benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok Rékekonkrét meghatarozasa érdekében.

5.2.3. Amennyiben az Ovodaveietltal az az6 bekezdés alapjan nyujtott segitség
eredményesnek bizonyult, az igéstylfel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményekeént
kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

5.2.4. Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaéambly késbbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igénybe szerépldatok, vagy azok egy része nem az 6voda kezeléseln, a
kérelmet vagy annak egy részét az ovodavezatadektalanul megkuldi az illetékes szervhez,
az igényb egyideji értesitése mellett. Abban az esetben, ha azkédistézerv nem allapithato
meg, az igényit az igény teljesithetetlenségikell értesiteni.

5.2.5. Ha az igény teljesitéséhez - az 6voda kegleén |€§ adatok alapulvételével - Uj adat
eléallitasa szikseges (pl. az ugyfél altal meghatéroigpust dokumentumok bizonyos
adatainak kigiijtése, statisztikak elkészitése), a vézedz érintett szaktertuletek bevonasaval -
megvizsgalja az igény teljesitiségét, tovabba a felmeéll koltségeksl elozetes

8



dijkalkulaciot készit, amelgt az igény teljesitésének egyeb feltételeivel eggiat tgyfelet
tajékoztatja. Amennyiben az igéfiyh dij- és egyéb feltételeket elfogadja, a tovadjdirasra
(ideértve az adatok kiszolgaltatasanak hataridepétgljat, az ellenszolgaltatas mértékét) a
vezeb és az igényl megallapodasa irdnyado.

5.3. Az igény intézése
5.3.1. A formai és tartalmi szempontbdl megi@legény benyljtasa utdn a veiet

haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben fogl#atok a székhelyen, vagy a telephelyen
taladlhatoak-e, ezt kovetn intézkedik ezek beszerzager

5.3.2. A szervezeti egység az igényelt adatok#&hltaazd Ugyiratokat, dokumentumokat a
megkeresésben megjeldltébntig, legké8bb azonban a megkeres#sszamitott harom
munkanapon belll koételesek az d6vodanak atadni. évezeti egység az atadast nem
tagadhatja meg arra hivatkozassal, hogy a dokunrerkyilletve azok egy része nem rosiil
kozérdeki adatnak, azonban erre vonatkoz¢ allaspontjukavedaval ebzetesen kozolhetik.

5.3.3. Az igényben foglalt adatokat tartalmazé daokotumok teljes kdi; hianytalan
atadasa a megkeresett szervezeti egysegdetme, a megfeteleljesitést az 6voda nem
vizsgélja. Amennyiben azonban az 6voda a rendetkezéll6 adatok alapjan kétséget
kizaréan megallapitja, hogy az igény teljesitésgloél egyeb dokumentumok beszerzése
is szikséges, ezek megkildésére a szervezeti egysdgon kivul felhivja. A
megkeresésnek a szervezeti egység egy munkanalibidieles eleget tenni.

5.3.4. A dokumentumok beérkezését kéeataz ovoda haladéktalanul megallapitja, hogy
» mely dokumentumok tartalmazzak az igéndital igényelt adatokat;
» azok olyan kdzérddk adatnak mifistilnek-e, amelyek nyilvdnossagra hozatala az
Infotv. alapjan nem korlatozott

5.3.5. A szervezeti egységek altal atadott azoush@atumokat, amelyek nem tartalmaznak
az igényb altal megismerni kivant adatot, illetve tartalmalznde azok nem adhatdk ki az
igénylbnek, az évoda az Ugy egyeb irataitol elkuloniti. élkulonitett dokumentumokat a

vezed az eljaras végeztével. a tobbi dokumentummal eéguidi vissza az illetékes szervezeti

egységhez.

5.3.6. Amennyiben az 6voda azt allapitjia meg, hagygényb altal igényelt adatok nem
hozhatdk nyilvanossagra ennek téryéokairdl, tovabba az Infotv. 31. § (1) pontjdban
meghatarozott jogorvoslati leldsegtl az Ugyfelet postai iton irasban, tovabl@nennyiben

az igényb elektronikus levelezési cimét kozolte - e-maileritesiti. A kiadmanyt az 6voda
vezebje adja ki.

5.3.7. Ha az igénglkérelme csupan részben teljesitheiz értesitésben a fentieken kivil fel
kell tintetni a nyilvanossagra nem hozhat6 adatoktgs megnevezését, a megtagadas
indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre néz\adjaAst az 6voda tovabb folytatja.



5.3.8 Az elutasito intézkedés meghozatalakor mirsetben figyelemmel kell lenni az infotv.
30. 8§ (3) bekezdésében foglalt hatéred

5.4. Az adatok etkészitése atadasra

5.4.1. Az igény teljesithésége esetén az ovoda a nyilvanossagra hozhat&katjalietve
az ezekdl készitett masolatokat [papiralapu vagy elektrosilkadathordozéra rogzitett]
bemutatasra. illetve megkuildésrékasziti.

5.4.2. Amennyiben a dokumentumok torvény altal teagatokat is tartalmaznak, azok fel
nem ismerhéségébl az 6voda a dokumentumok szétvalasztasaval, artsmgz nem
lehetséges, kitakarassal, illetve torléssel gonaiigk

5.4.3. Ebben az esetben a személyesen, az adatotlelhh megismerése céljabdol megjélen
igénylonek is csak az anonimizalt masolat mutathato beglekoltségeit azonban az igésrd
héritani nem lehet.

5.5. Az adatok atadasa

5.5.1. Ha az igénylaz adatokat személyesen, kdzvetlenil kivanja meyis, az 6voda az
5.4.1. pontban meghatarozott dontést kémet haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igénylovel, megfeled idépont egyeztetése céljabol. Ennek soran szikségemyémy/bo
figyelmét arra is felhivni, hogy amennyiben a megigdt helyen és &ben nem jelenik meg,
az ovoda - az igénylegy hénapon belll &erjesztett kérelme alapjan - Ujsjmbntot allapit
meg.

5.5.2. Amennyiben az igértylaz ebre egyeztetett helyen ésflubn egymast kévétharom
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulaszibdpontot koved egy hdnapon belll nem
kezdemeényezi Uj ighont megallapitasat, kérelmét visszavontnak kkihteni. Erre az igényl
figyelmét az el§ mulasztas utéan fel kell hivni.

5.5.3. A megbeszéltéghontban személyesen megjdlegenylbnek az 6voda képvisige atadja

a dokumentumok rendelkezésre bocsatasarél hozeéizkedést, valamint felkéri, hogy az
ugyiraton alairasaval ismerje el, hogy az igéngeéitokat tartalmazo dokumentumok atadasra
keriltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a doktumeok tanulmanyozasat az igéfiylem
kezdheti meg.

5.5.4. Az adatok tanulmanyozasara - az erre a &géiédlt helyiségben - megfelglidét kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmangazsoran az évoda képvigel koteles
Végig jelen lenni, tovabba az igétkérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagéebiei
valtozatlansagéra feltgyelni.

5.5.5. Az igény jogosult a bemutatdsra kerllt iratokrol jegyzetekésziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve asotatok atvételének valasztott modjat
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(személyesen, postai Uton) az évoda jelet lk@pvisebjének jelezheti. Az dvoda képvised
az igényb nyilatkozatét az tgyiraton rogziti, €s azt az ygével alairatja.

5.5.6. Amennyiben akar az igényben, akar az eljgod8n az igéngl masolatok készitését
igényelte, az 6voda az elkészitett masolatokat ga#éli valasztasa szerint a személyesen
megjeled Ugyfélnek az élre megallapitott idpontban atadja; postai Uton, utanvétellel
megkuldi.

5.5.7. Amennyiben az igértyh masolatokat személyesen kivanja atvenni, azabaadb.4.1.
pont szerinti dontés meghozatalat kéeset haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tUggfféll
megfeleb idépont egyeztetése céljabol, egyiileg kozli a megallapitott kdltségtérités
0sszegét.

5.5.8. A megbeszélt helyen ésilen szemeélyesen megjetergénybnek az adatok atadasa
csak akkor végezhetel, ha az igényl bizonyitja, hogy az ékéek szerint megéllapitott és
kozolt koltségtéritést megfizette.

5.5.9. Az igény teljesités#ir hozott intézkedéssel, valamint a masolatok atauds
elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra léziekben megallapitott rendelkezések
irAnyadok.

5.5.10. Amennyiben az igérdylaz ebre egyeztetett helyen ésslwen egymast kovétharom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulaszidépontot kéved egy hdnapon belil nem
kezdemeényezi Uj ifhont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatésaere postai uton kell
megkuldeni.

5.5.1 1. Postai Uton tortérteljesités esetében az igény teljesitéskiadott intézkedést a
masolatokkal egyutt utanvétellel kell az igémgk megkuldeni, a visszaérkezett igazolo
szelvényt pedig az Ugyirathoz csatolni.

5.6. Az eljaras lezarasat kovéi intézkedések

Az igényben foglalt adatok atadasat vagy az igéumgsitasat, teljesithetetlenségét megallapito,
valamint az igény kérelmének visszavonasa miatt az eljarast megsiintézkedeés kiadasat
koveten az Ugyirat az 6voda iratkezelésére vonatkoathalbs szabalyok szerint irattarazasra,
a mas szervezeti egységek altal megkuldott dokwmesk visszaklldésre kerlilnek. Az iratra
ra kell vezetni, "Kozérdeki nyilvanos adat" feljegyzést.

5.7. Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozé mégmereési igények esetében

5.7.1. Az Infotv. 27. 8§ (1) bekezdése alapjan nentvénos adat megismerésére iranyuld
kérelmet az &altalanos szabalyok szerint lehet beamiu Az igényben &€ kell adni a
megismerni kivant adatok kérének pontos meghataébzaz igény éterjesztéseének indokait,
tovabba nyilatkozni kell az esetlegesen igényekateiok szamarol.
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5.7.2. Az oOvoda az igény beérkezését kémet az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokat magahoz kéri szilkség szerint a &gonal és az érintett szaktertletekkel
konzultal, majd javaslatot tesz az igény teljesitbégéél hozott dontésre.

5.7.3. A dontést a Fenntartd kiadmanyozza, az ig&nyesitéséit az 6voda gondoskodik.

5.7.4. Az adatok megismerését engeddlyierezkedésben a masolatok készitésére iranyuld
igény teljesitésél, illetve megtagadasardl is donteni kell. Masdtat@szitése esetében a
keletkezett koltségek mértékét is meg kell hatarozn

5.7.5. Amennyiben az igény teljesitbedgébl sziletik dontés, az Ovoda az intézkedés
fenntartéi kiadmanyozasat koven felveszi az igén§lel a kapcsolatot megfetelidépont
egyeztetése céljabol.

5.7.6. Az adatok atadasanak megkezdéste at igényd figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
megismerési engedély kizarolag@mszere szol, a megismert adatokat massal nenthigbizo
illetve azokat semmilyen moédon nem hozhatja nyibssagra.

5.7.7. Az eljaras befejezését kavaitézkedésekre a 5.6. pont rendelkezései iranyadok

5.8. Az adatszolgaltatasi nyilvantartas

5.8.1. Az 6voda a beérkezett kérelntdka kérelmek elintézésének maodjardl, elutasita&in
esetében annak indok&rdl nyilvantartast vezet.

Birdsagi jogérvenyesités

Ha az igényd nem kapja meg a kért adatokat, tovabba, ha tlukzéedja a meghatarozott
koltségtérités dsszegét, és azt még nem fizetteitdsaghoz fordulhat. A bizonyitasi teher az
adatkezdin van. A pert az adatkedet és az igéngte vonatkozé hatarék lejartat koved 30
napon belll lehet meginditani a kézfeladatot el&eérv ellen. A Megyei Birdosag soron kivdl
jar el.

6. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szabalyzat az elfogadasat kdeetlép hatalyba.

A Szabdlyzat elfogadasanal és modositasanal & szérvezetet véleményezési jog illeti
meg.

A hatalyos Szabalyzat kozzététele, a heo.hu ,Kadérddatok™ Kozzeétételi szabalyzat fulon
torténik.

A Szabalyzatban foglaltak megismerése és betaitletee betartatdsa az
adatnyilvantartdsban és - kezelésben ko#kéb intézményi alkalmazottakra kotetez
ervenyi.
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7. LEGITIMACIO

A Hédmesvasarhelyi Egyesitett Ovoda Nebstillete 2024. 07.04. napjan megtartott
hatarozatképes ulésén keészilt jegymyvben szerepl 100%-os igerdl elfogado
hatdrozat alapjan a KozérdeRdatok Kozzétételének és megismerésének Szabalyzat
26-196/2024 iktatdé szam alatt elfogadta.

Az elfogadas tényét a nevedstilet képviséi az alabbiakban hitelesialairasukkal tanasitjak.

Hoédmedvasarhely, 2024 julius 04.

To6th Sdndorné Banyai Hajnalka

szakmai vezét ovodapedagogus

A SziUbi Kozosség a kozérdék adatok megismerésének szabdlyzata elfogadasahoz a
véleményezési jogat korlatozas nélkill, a jogszdiadlymeghatarozott hatasithiztositasaval
gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellentetés fogalmazott meg.

Hodmezvéasarhely,

Szubi Kozbsség képviséje

Hodmezvasarhely, ..........cocooiiiiiiiii i,

Borsiné Csontos llona
igazgato
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1 SZAMU. MELLEKLET

IGENYL OLAP

kozérdelkk adat megismerésére

Az igényl neve*:
Levelezési cim:

Napkdzbeni elérhéség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdek adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését**:
igénylem
nem igénylem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett masolatokat**:
személyesen kivanom atvenni

postai Gton kivanom atvenni

Véllalom, hogy a masolatok készitésével dsszeflmggételmerilt kdltségeket legkidsh a

maésolatok atvételéig a HodnteAsarhelyi Egyesitett Ovoda részére megfizetem.

igenyl alairdsa
* A jelzett adatot nyomtatott bietel kell kitolteni!
**A megfelelét alahtuzassal kell megjeldini!
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2. MELLEKLET

Nyilvantartas személyes adattal és kodzéfidaklattal kapcsolatos igények
elutasitasarol

Sorszan

Datum

Iktatd szan

N

Kérelem targya

Elutasitas
indoka

Valasz
tovabbitasa
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